BIiLECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE TASARIM FAKULTESI
OGRENCI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge'nin amaci, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel
Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesinde Ogrenim goren Ogrencilerin 6grenim siireleri iginde
kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini uygulamayla pekistirmek ve becerilerini
gelistirmek amaciyla yapmakla yiikiimlii oldugu staj caligmalarinda uygulanacak esas ve
kurallar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve
Tasarim Fakiiltesinde 6grenim goren 6grencilerin yurt i¢cindeki ve yurt disindaki is yerlerinde
yapacaklari stajlarla ilgili esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 17/6/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de
yaymmlanan Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligine, 07.07.2019
tarihli ve 30824 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Bilecik Seyh Edebali Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin 14’ {incii maddesinin dérdiincii fikrasina
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’ de gecen;

a) Boliim: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi
Boliimlerini,

b) Boliim Staj Komisyonu: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve
Tasarim Fakiiltesi Bolimlerinin Staj Komisyonunu,

c) Boliim Staj Koordinatdrii: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve
Tasarim Fakiiltesi Boliimlerinin stajdan sorumlu 6gretim elemanini,

¢) Dekanlik: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi
Dekanligini,

d) Fakiilte: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarmm Fakiiltesini,

e) Fakiilte Staj Komisyonu: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve
Tasarim Fakiiltesi Staj Komisyonunu,

f) Senato: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosunu,

g) Staj : Teorik ve uygulamali dersler disinda, 6grencilerin 6gretim programlariyla
kazandirilmas1 ongoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglarini gelistirmeleri, sektorii
tanimalari, i1$ hayatina uyum saglamalari, tecrilbbe edinmeleri ve gercek liretim ve hizmet
ortaminda yetismeleri amaciyla isletmelerde yaptiklar1 mesleki calismayi,

g) Stajyer: Egitim/0gretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine getirecek
ogrencileri,



h) Staj Yeri: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kamu kuruluslar1 veya 6zel kuruluslara
ait is yerlerini,
1) Universite: Bilecik Seyh Edebali Universitesini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Fakiilte Staj Komisyonu, Boliim Staj Komisyonu,
Boliim Staj Koordinatérii, Stajla Ilgili Dokiimanlar, Staj Yerleri,
Staja Baslama ve Staj Siiresi, Stajin Yiiriitiilmesi

Stajin amaci

MADDE 5- (1) Fakiilte 6grencileri i¢in zorunlu nitelikteki staj programinin amaci,
ogrencilerin aldiklar1 teorik egitimi uygulama siirecinde kullanarak teorik, pratik ve idari
acilardan gelismelerine katkida bulunacak bir deneyim kazanmalarini, egitim ve Ogretim
yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulamakla birlikte is yerlerindeki uygulamalar1 da
ogrenmelerini saglamaktir.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 6- (1) Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan tarafindan gorevlendirilen Dekan
Yardimcis1 bagkanlhiginda, ders planlarinda zorunlu ya da iste§e bagli staj dersi bulunan
boliimlerin Boliim Bagkanlarindan olusur.

(2) Komisyonun gorevleri sunlardir:

a) Boliimlerin gerektigi hallerde 6grenci staj kilavuzlarimi diizenlemelerini saglamak,

b) Ogrenci staj islerinin koordinasyonunu ve staj ¢aligmalarmin boliimler tarafindan
yiiriitiilmesini saglamaktir.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 7- (1) Her boliimde 6grencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek ve yliriitmek
iizere Boliim Staj Komisyonu kurulur. Boliim Staj Komisyonu, Boliim Bagkani tarafindan 2
(iki) yil icin gorevlendirilen 1(bir) baskan 2(iki) liye olmak iizere toplam 3(ii¢) 6gretim
elemanindan olusur.

(2) Bolim Staj Komisyonu, staj sonunda elde edilen kazanimlarin 6lgme ve
degerlendirme islemlerini yapar veya bu islemi yaptirmak iizere Boliim Staj Koordinatdriiniin
de yer aldigi alt komisyonlar olusturabilir.

Boliim Staj Koordinatorii

MADDE 8- (1) Her boliimde, Boliim Baskani tarafindan staj faaliyetlerini izlemesi,
staj yeri ile Universite arasinda koordinasyonu saglamasi, stajyerlere staj siireclerinde rehber
olmasi1 ve 6lgme ve degerlendirme islemlerinde yer almasi amaciyla her bir staj grubu i¢in bir
Boliim Staj Koordinatdrii gérevlendirilir.

Stajla ilgili dokiimanlar
MADDE 9- (1) Stajyerlerin staj basvurusunda, staja baglamadan 6nce, staj siiresince,
staj bitiminde ve staj sonrasinda hazirlamalar1 gereken dokiimanlar; boliimler tarafindan
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hazirlanan staj kilavuzlarinda belirtilir. Gerekli dokiimanlar boliim staj kilavuzlarinda
belirtilen sekilde boliim arsivinde saklanmak tizere ilgili boliime teslim edilir. Boliimler staj
yapacak stajyer bilgilerini Sosyal Giivenlik Kurumu islemlerinin yapilmasi i¢in Dekanliga
bildirir. Stajyer staj dokiimanlari, 6grenci 6zliik dosyalar1 hiikiimlerine gore arsivlenir.

Staj yerleri

MADDE 10- (1) Staj yerleri, boliimler tarafindan hazirlanan staj kilavuzlarinda
belirtilen 6zelliklerde yurt icinde veya yurt disinda, kamu veya Ozel sektor kurum ve
kuruluslar1 olabilir. Stajyerler staj yerlerini Boliim Staj Koordinatorii ile belirler. Higbir
ogrenci kendi girisimiyle buldugu staj yerinde Boliim Staj Komisyonunun onay1 olmadan staj
yapamaz.

(2) Yurt disinda staj yapmak isteyen stajyerler, stajlarim1i ERASMUS programi
kapsaminda gercgeklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklar: staj yerlerinde
Boliim Staj Komisyonunun yazili onayini almak kosuluyla yapabilirler.

(3) Yurtdisinda staj yapacak Ogrencilerin sigortalanmasi amaciyla sigortacilik alaninda
faaliyet gosteren yerli veya yabanci kurum ve kuruluslara 6denecek primler yiiksekdgretim
kurumlari tarafindan karsilanmaz.

(4) Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonunun onay1 olmaksizin staj yeri degisikligi

yapamazlar.

Staja baslama ve staj siiresi

MADDE 11- (1) Stajyerlerin staja baslayabilmeleri i¢in boliimlerinde en az dort yariyil
egitim almis olmalar1 zorunludur. Mezuniyet icin gerekli olan staj siiresi, boliimlerin
gereksinimlerine bagli olarak en az 20 is giliniidiir. Her bir boliimiin zorunlu staj siireleri
boliim staj kilavuzlarinda belirtilir.

(2) Stajlarin ne zaman yapilabilecegi Boliim Staj Komisyonlar: tarafindan belirlenir.
Staj, esas olarak egitim Ogretimin fiilen yapilmadig: siireler i¢inde yapilir. Ancak, staj
disindaki tiim derslerini basariyla tamamlayan stajyerler bu kuralin disinda tutulur ve
stajlarina Boliim Staj Komisyonunun onayin alarak herhangi bir ayda baslayabilir.

(3) Staj yapilabilecek donemler Bolim Staj Komisyonunun kabul edecegi durumlar
hari¢ olmak iizere egitim-6gretim ve sinav donemleri disindadir. Béliim Staj Komisyonunun
karar1 dogrultusunda olmak {izere tek ders veya sadece bitirme Odevi kalmis 6grencilerin
egitim-6gretim donemi i¢inde ancak sinav donemi disinda staj yapmalarinda herhangi bir
sakinca yoktur.

(4) On lisans diplomas: alarak Fakiilteden ayrilmak isteyen ogrenciler, bdliimiin
belirledigi zorunlu staj siiresinin yarist kadar staj yapmakla yiikiimliidiirler.

(5) Yaz okulunda ders alan 6grenciler, yaz okulu siiresince stajlarin1 yapamazlar. Bolim
Staj Komisyonunun uygun goriisii olmak sartiyla staj siiresinin yaz okulu ile ¢akismasi s6z
konusu oldugunda bu siire 3 is gilinlinii gegmemelidir.

(6) Resmi tatil glinleri, staj siiresi kapsamina alinamaz. Staj yerinde cumartesi ve/veya
pazar giinleri de ¢alisma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci cumartesi
ve/veya pazar giinleri de stajina devam edebilir.

Stajin yiiriitillmesi
MADDE 12- (1) Stajyerlerin stajlara fiillen devamlar1 zorunludur. Stajyerler staja
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bagladiktan sonra, Boliim Staj Komisyonunun bilgisi ve onayr alinmaksizin staj yeri
degisikligi yapamazlar, staj yerini izinsiz olarak degistirmeleri halinde yapilan staj gecersiz
say1lir.

(2) Staj yerlerinde stajyer ogrenciler kesinlikle grev, gosteri, yliiriiylis veya is
yavaglatma gibi eylemlere katilamazlar. Staj yerlerinde grev ve lokavt uygulamasi, deprem,
yangin ve sel gibi dogal afet olmasi durumunda, stajyerler stajlarini Boliim Staj
Komisyonunun bilgisi ve onay1 dahilinde bagka staj yerlerinde siirdiirebilirler.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama ilkeleri, Disiplin Isleri, Hastalik ve Kaza Durumu

Staj uygulama ilkeleri

MADDE 13- (1) Staja baslayan her stajyer, Staj Degerlendirme Formunu staj yeri
yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi tarafindan doldurulup onaylandiktan
sonra agzi kapali ve iizerinde staj yeri kasesi/ miihrii olan bir zarf icinde ilgili boliime
gonderilir. Staj yeri kasesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

(2) Staj siiresince yapilan ¢alismalar, stajyer tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak
islenir ve staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile
onaylanir. Imza, kase, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 ve usuliine
uygun olmayan diizeltme yapilan staj raporlari kabul edilmez.

(3) Her stajyer, Staj Raporunu staj bitimini takiben Boliim Staj Komisyonlarinca
belirlenen tarihe kadar Boliime teslim etmek zorundadir. Raporunu ilan edilen tarihten sonra
teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

(4) Stajyerler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi
veremez; sendikal etkinliklere katilamaz.

Staj Yapan Ogrencilerin Disiplin Isleri, Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 14- (1) Stajyerler staj siiresince 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun

“Ogrencilerin disiplin isleri” baslikli 54’iincii maddesi hiikiimlerine, staj yerinin ¢alisma
ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is giivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere
uymak zorundadir.

(2) Bu maddenin birinci fikrasindaki hiikiimlerin aksine hareket eden veya izinsiz,
mazeretsiz li¢ glin Uist liste devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum ilgili
boliime bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz. Staja devam
etmedigi siirelerin toplam1 staj donemindeki staj siiresinin %20'sini asan dgrenciler devamsiz
kabul edilir ve stajlar1 basarisiz olarak degerlendirilir.

(3) Stajyerler, staj yerindeki her tiirlii arag ve gerecin dikkatli kullanilmasina 6zen
gostermekle ylkiimli olup, kendi kusurlari ile verdikleri olasi zararlardan kisisel olarak
sorumludur. Fakiilte ve Universite hicbir sekilde sorumlu tutulamaz.

(4) Staj yerlerinde Stajyerler cep telefonu, cep bilgisayar1 vb. elektronik cihazlarla gorsel
ya da isitsel kayit yapamazlar ve bunu herhangi bir sanal ortamda paylasamazlar. Stajyerler
Kisisel Verileri Koruma Kanunu hiikiimlerine uygun davranmakla yiikiimliidiir. Konu ile ilgili
olusabilecek her tiirlii yasal durumdan stajyer sorumlu olup Fakiilte ve Universite hicbir sekilde
sorumlu tutulamaz.

(5) Staj yapacak Ogrenciler, staja baglamadan Once istenmesi/gerekli goriilmesi
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durumunda Is Saghg ve Is Giivenligi Sertifikas1 almak zorundadur.

Staj sirasinda hastahk ve kaza durumu

MADDE 15- (1) Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja ii¢ giinden fazla
devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum ilgili boliime
bildirilir. Tlgili béliim tarafindan stajyerin durumu ailesine bildirilir. Mazereti kadar giin staj
stiresine eklenir, ancak bu siire hi¢bir sekilde toplam staj siiresinin yarisini gecemez.

DORDUNCU BOLUM
Stajin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

Stajin izlenmesi ve degerlendirilmesi

MADDE 16- (1) Boliim Staj Komisyonu elemanlari, gerekli goriildiigii durumlarda
stajin amacina ve kurallarina uygun yiritiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapabilir veya stajyeri
ile iletisime gecip, stajyerler hakkinda bilgi alarak stajyerlerin izlenmesini saglayabilir.

(2) Stajlar, Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir veya Boliim Staj
Komisyonu bu iglemi yaptirmak iizere Boliim Staj Koordinatoriiniin de yer aldigi alt
komisyonlar olusturabilir. Bu degerlendirme staj raporlarinin incelenmesi seklinde veya
gerekli goriildiigiinde sozlii sinavla da yapilabilir.

(3) Staj sonuglar1 BASARILI/BASARISIZ olarak degerlendirilir. Reddedilen stajlar
icin gerekceli rapor hazirlanarak staj degerlendirme tutanagia eklenir ve stajyer aym
kosullarla staj1 tekrarlar.

(4) Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra boliim arsivinde
saklanmak tizere ilgili boliime teslim edilir.

Sigorta islemleri
MADDE 17- (1) Stajyerlerin uygulama siiresince is kazas1 ve meslek hastalig1 sigorta
primleri Universite tarafindan &denir. Bu konudaki sorumluluk Universiteye aittir. Yasanin
emredici hiikmiine ragmen ilgili birime bilgi vermeden “sigortasiz” olarak staja baslayanlar ile
ilgili olarak dogabilecek herhangi bir yiikiimliiliikten Fakiilte ve Universite sorumlu tutulamaz.
(2) Stajyer bilgilerinin Sosyal Gilivenlik Kurumu sistemine giris islemlerinde Staj Kabul
ve Sozlesme Formu {izerinde bulunan staja baslama ve bitis tarihleri esas alinacagindan, verilen
yanlis ve eksik bilgilerden ilgili birimler ve stajyerler sorumlu olacaktir.

BESINCIi BOLUM
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Staj muafiyet talebi

MADDE 18- (1) Yatay ve dikey gecis yoluyla gelen 6grencilerin daha dnce yapmis
olduklar stajlar Boliim Staj Komisyonu kararina goére kabul edilebilir.

(2) Cift Ana Dal yapan dgrencilerin Ikinci Ana Dal Programindaki stajlari, ilgili Boliim
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da gegerli sayilmasi
talebinde bulunacak Cift Ana Dal 0Ogrencilerinin, staja baslamadan Once staj yerinin
uygunlugu konusunda her iki boliimiin staj komisyonlarinin olurunu almalar1 gerekmektedir.
Kendi Ana Dalindaki stajin bir kismi veya tamaminin ikinci Ana Dalinda da kabul edilme
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kosullari, her iki B6liim Staj Komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir
ve Fakiilte Staj Komisyonuna bilgi verilir.
(3) Muafiyet talebinde bulunan &grencilerin durumlari, Bolim Staj Komisyonunca
goriisiilerek karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak tiizere Fakiilte
Dekanlig1 marifetiyle Fakiilte Staj Komisyonuna teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 19- (1) Bu Yénerge’ de hiikiim bulunmayan Bilecik Seyh Edebali Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi, Universite Yonetim Kurulu Kararlar1 ve
Senato Kararlar1 ile Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve YoOnetmeligine aykir
olmamak kaydi ile Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikkten kaldirilan yonergeler

MADDE 20- (1) 19/12/2014 tarihli ve 106/14 sayil1 Senato Karariyla onaylanan Bilecik
Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi
yirtrlikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 21- (1) Bu Yénerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosunda kabul
edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektorii
yiriitiir.



